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I. PAREIGYBE

1. BiudZetinés jstaigos Klaipédos miesto sporto baziy valdymo centro (toliau — Centras)
ekonomisto pareigybé¢ priskiriama biudzetiniy jstaigy specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis: vykdyti Centro ekonoming veiklg (planuoti 1éSas, rengti strateginius
planus, rengti programy samatas pagal 1éSy Saltinius, teisingai ir ekonomiSkai naudoti asignavimus,
vykdyti mokéjimus uz suteiktas paslaugas, finansine priezitrg ir kontrolg). Uztikrinti tinkamg Centro
prekiy, paslaugy ir darby pirkimo procesy valdyma, pirkimo procediiry teisetuma.

4. Ekonomistas ] pareigas priimamas konkurso bidu, vadovaujantis Lietuvos Respublikos
vyriausybés, 2017 m. birzelio 21 d. nutarimu Nr. 496 , D¢l Lietuvos respublikos darbo kodekso
jgyvendinimo®.

5. Ekonomistas tiesiogiai pavaldus Centro direktoriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstgji universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

6.2. turéti ne mazesne kaip 3 mety darbo patirtj finansy, buhalterinés apskaitos ar ekonomikos
srityse;

6.3. moketi lietuviy kalbg. Jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo
kategorijy patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr.
1688 (su pakeitimais ir papildymais) reikalavimus;

6.4. zinoti ir iSmanyti bendrgsias rastvedybos taisykles, Centro nuostatus, struktiirg, darbo
organizavimo principus, Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus
ir kitus teisés aktus, susijusius su ekonomisto kompetencija bei Centro veikla;

6.5. gebéti savo darbe taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Klaipédos miesto savivaldybés
tarybos sprendimus, Klaipédos miesto savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus, Sporto,
jaunimo ir bendruomeniniy reikaly skyriaus pavedimus, teisés aktus, reglamentuojancius biudZzetiniy
jstaigy veikla, vieSuosius pirkimus, asmens duomeny apsaugg ir kitus teisés aktus, susijusius su
pareigybés aprasyme nustatytomis funkcijomis;

6.6. biiti susipazinusiam su biudzetiniy jstaigy veiklos planavimu, apskaita ir finansy analize;

6.7. mokéti dirbti su  Microsoft Office programiniu paketu, Centrine vieSyjy pirkimy
informacine sistema (CVP IS), ,,EcoCost*, ,,CPO%, ,,SABIS®, *“ Avilys* sistemomis,

6.8. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, mokéti valdyti, kaupti, analizuoti, ir
sisteminti informacijg, apibendrinti ir daryti iSvadas, sklandziai déstyti mintis zodziu ir rastu,
bendradarbiauti ir teikti konsultacijas, pagal savo kompetencija, spresti iSkilusias problemas ir
konfliktus, dirbti komandoje.



II1. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. suderinus su Centro direktoriumi formuoja Centro metinj biudzeta, strateginius veiklos
planus;

7.2. bendradarbiauja su Klaipédos miesto savivaldybés administracija, jgyvendinant Centro
strateginj veiklos plana;

7.3. patvirtinus biudzetg, Centrui skiriamus asignavimus paskirsto ketvirciais, sudaro programy
samatas ir jy priedus, seka jy panaudojima;

7.4. vadovaudamasis VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartais ir
kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vieSojo sektoriaus apskaita, tvarko Centro apskaita pagal
nustatytus biudzeto iSlaidy klasifikacijos straipsnius, sgskaitas bei valstybés priskirtas funkcijas;

7.5. kontroliuoja Centro programy samaty vykdymga ir teikia Klaipédos miesto savivaldybés
administracijai paaiSkinimus dél jy nejvykdymo;

7.6. analizuoja ir teikia informacijg apie vykdoma veikla;

7.7. kaupia ir sistemina Centro finansing, ekonoming bei kitokig informacijg, kuri reikalinga
sklandziam Centro darbui organizuoti. Kontroliuoja, kad islaidy pagrindimui buty surinkti visi
reikalingi dokumentai;

7.8. 18 Centro darbuotojy, atsakingy uz tking veikla, periodiskai surenka apskaitos dokumentus,
pagrindziancius jvykusias tikines operacijas;

7.9. kontroliuoja atskaitingy asmeny avansiniy apyskaity pildyma;

7.10. tikrina ar apskaitos dokumentai pasirasyti asmeny, turiniy teis¢ suraSyti ir/ar pasiraSyti
Centro apskaitos dokumentus;

7.11. pagal nustatytus terminus elektroniniu budu teikia Klaipédos miesto savivaldybés
administracijos BICUI standartizuotos formos lydrastj bei apskaitos dokumentus, pagrindziancius
jvykusias tikines operacijas;

7.12 kiekvieng ménesj sutikrina iSraSytas saskaitas uz Centro teikiamas paslaugas (turto
nuomos, ir kt.);

7.13. renka dokumentus, jrodancius Centro pastangas beviltiSkoms skoloms susigrazinti,

7.14. talpina j ,, Avilys* sistema visas Centro pirkimo sutartis ir jas registruoja;

7.15. administruoja Centring vieSyjy pirkimy informacing sistemg (CVPIS), centrinj pirkimy
kataloga (CPO), saskaity administravimo sistemg SABIS, vieSyjy pirkimy sistemg ,,Ecoscost, kitas
pagal nustatytas valstybés savivaldybés tvarkas privalomas vieSyjy pirkimy sistemas;

7.16. organizuoja Centrui reikalingus pirkimus, rengia pirkimy dokumentus (skelbimus,
kvietimus, pirkimo salygas, sutarCiy projektus) ir kitus dokumentus bei jy paaiSkinimus, derina
technines pirkimy salygas;

7.17. organizuoja tiekéjy pretenzijy nagrin€jimg, teikia dokumentus ir informacija, reikalinga
tiekéjy pretenzijoms objektyviai ir skaidriai nagrinéti, dalyvauja juos nagrinéjant bei analizuoja ir
vertina tiekéjy pateiktus vieSyjy pirkimy dokumentus;

7.18. surenka 1§ atsakingy asmeny informacija apie planuojamus pirkimus ir rengia Centro
einamyjy mety vieSyjy pirkimy plang bei esant poreikiui, nustatyta tvarka vykdo pirkimy plano
tikslinimo procediras. Pagal pirkimy plang rengia numatomy vykdyti pirkimy suvesting;

7.19. teisés akty nustatyta tvarka skaiciuoja Centro vykdomy prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy
pirkimy vertes;

7.20. inicijuoja informacijos skelbimg apie Centro atlickamus vieSuosius pirkimus Centro
internetingje svetaingje bei apie Centro sudarytas vieSyjy pirkimy sutartis bei jy pakeitimus ,,CVP IS
sistemoje;

7.21. teisés akty nustatyta tvarka ir terminais rengia ir teikia VieSyjy pirkimy tarnybai
skelbimus, ataskaitas ir kt.;

7.22. kaupia ir sistemina informacijg apie Centre jvykdytus ir vykdomus pirkimus, jy metu
sudarytas pirkimo sutartis, pirkimo sutar¢iy sudarymo ir jvykdymo terminus, faktines vertes;



7.23.  kartu su pirkimy iniciatoriais derina ir rengia technines specifikacijas, Centro pirkimo
sutarCiy projektus;

7.24.  Pagal savo kompetencija teikia metoding pagalbg pirkimy iniciatoriams parenkant
pirkimy rasis (prekés, paslaugos, darbai), nustatant prekiy paskirtj, paslaugy kategorija bei koda pagal
Bendrajj vieSyjy pirkimy zZodyna;

7.25. vykdo Centro sudaryty pirkimo sutaréiy tiekéjy jsipareigojimy kontrole, seka sutarciy
terminus;

7.26. organizuoja Centro vieSyjy pirkimy komisijy posédzius ir dalyvauja jy darbe, rengia ir
tvarko vieSyjy pirkimy komisijy posédziy protokolus, atlieka kitus butinus darbus, susijusius su Siy
komisijy veikla;

7.27. pagal savo kompetencija talpina dokumentus i ,,Avilys* sistemg vadovaudamasis Centro
dokumentacijos planu,

7.28. pagal savo kompetencija vykdo Centro direktoriaus pavedimu pavestas vienkartinio
pobiidzio uzduotis, nenumatytas Siame pareigybés apraSyme;

7.29. laikosi darbo saugos, prieSgaisrinés saugos, Higienos normy reikalavimy.

IV. ATSAKOMYBE

8.Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uz:

8.1. Lietuvos Respublikos ijstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, Centro
direktoriaus jsakymuy ir kity teisés akty laikymasi;

8.2. pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy atlikima;

8.3. teikiamy duomeny apie jstaigg ir jos veiklg teisinguma;

8.4. pavesty darby bei pavedimy atlikimg nustatytu laiku;

8.5. konfidencialumo principo laikymasi, nevieSinant informacijos, susijusios su asmens
duomenimis, su kuria susipazino vykdydamas savo pareigas;

8.6. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma darbuotojas atsako Centro darbo tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas ir pavarde)

(Data)



